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1.	 Angaben zum machwerker
Bitte tragt eure Unternehmensdaten ein.

Unternehmen

Telefon

Webseite

Rechnungsanschrift

USt-ID (sofern vorhanden)

Rechtsform (optional)

E-Mail

Social Media-Profil(e)

Ansprechperson (Anrede, Name, Funktion)

Projektpartner oder Co-Aussteller geplant? 
Es besteht die Möglichkeit, externe Unternehmen, Marken oder Institutionen als Projektpartner 
oder Co-Aussteller in die eigene Präsentation einzubinden.

Wenn ihr eine solche Zusammenarbeit plant, stimmt bitte im Vorfeld mit dem Kuratorenteam 
des machwerkhaus köln ab, ob die Beteiligung als Projektpartner oder Co-Aussteller erfolgt. 
Bitte wählt im Folgenden die entsprechend abgestimmte Form der Beteiligung aus.

Plant ihr die Teilnahme gemeinsam mit externen Unternehmen, Marken oder Institutionen? 

Ja, als Projektpartner*

Ja, als Co-Aussteller**

Nein  

*Projektpartner sind externe Beteiligte, die Teil eurer Präsentation sind, ohne selbst als 
eigenständige Ausstellende in Erscheinung zu treten. Sie unterstützen oder ergänzen eure 
Arbeit inhaltlich und treten nach außen nicht mit einer eigenen Präsentation auf.

Beispiel Projektpartner: 
„machwerker A präsentiert eine Möbelkollektion aus recycelten Materialien. Die 
Materialentwicklung erfolgte gemeinsam mit der externen Werkstatt B. Werkstatt B wird als 
Projektpartner genannt und zahlt in der Regel 25 % bis 50 % des regulären Teilnahmebeitrags.“



**Co-Aussteller sind externe Beteiligte, die innerhalb eurer Fläche mit einer eigenen 
Präsentation oder eigenständigen Sichtbarkeit auftreten. Sie präsentieren ihre Arbeit als 
eigenständige Position und werden entsprechend als Teil der machwerkschau wahrgenommen.

Beispiel Co-Aussteller: 
„machwerker A präsentiert seine Möbelkollektion. Die externe Werkstatt B zeigt auf derselben 
Fläche zusätzlich eine eigene Leuchtenkollektion und tritt mit eigenem Unternehmensauftritt als 
Co-Aussteller auf. In der Regel wird hierfür ein Beitrag zwischen 50 % und 100 % des regulären 
Teilnahmebeitrags erhoben.“

Bitte nennt die beteiligten Unternehmen und beschreibt die geplante Zusammenarbeit kurz.

Feld zum Eintragen (300 Zeichen)

Hinweis: Für die Teilnahme externer Beteiligter fällt je nach Einordnung als Projektpartner oder 
Co-Aussteller ein anteiliger Teilnahmebeitrag an. Weitere Informationen zur Abgrenzung der 
beiden Beteiligungsformen findet ihr auf der internen Informationsseite zur machwerkschau:  
https://machwerkhaus-koeln.de/machwerkschau/interne-aussteller-info

Bitte beachten: Projektpartner und Co-Aussteller müssen in den Kurzbeschreibungen 
in Abschnitt 2: Angaben zum Ausstellungsbeitrag sowie Abschnitt 4: Kostenbeitrag 
(Marketingpaket) namentlich erwähnt werden.

2.	 Angaben zum Ausstellungsbeitrag
Bitte gebt hier erste Informationen zu eurem geplanten Beitrag für die machwerkschau an:

 

Titel des Beitrags  
 

Kurzbeschreibung für den internen Gebrauch (max. 400 Zeichen)  
 
Die machwerkschau legt besonderen Wert auf faire und nachhaltige Produktion.  
Bitte beschreibt kurz, wie und wo euer Produkt hergestellt wird:  

Produktionsort(e)

 
 
 Herstellungsverfahren, Materialien, Kreislauffähigkeit und weitere Besonderheiten des Produkts sowie der Lieferkette

https://machwerkhaus-koeln.de/machwerkschau/interne-aussteller-info


3.	 Teilnahmebeitrag & Ausstellungsfläche
Für machwerker, die sich in ihren eigenen Räumen des machwerkhaus köln präsentieren, 
fallen keine zusätzlichen Flächenkosten an. Wird ergänzender Platz benötigt, bitte Abschnitt 3 
ausfüllen. Anderenfalls kann dieser Abschnitt übersprungen werden.

Für ergänzende Ausstellungsflächen während der machwerkschau gelten für machwerker 
veränderte Konditionen. Die Nutzung einer zusätzlichen Ausstellungsfläche bis 25 m² ist zu 
einem pauschalen Beitrag von 300 EUR (zzgl. 19% USt.) möglich.

Der Beitrag beinhaltet die Flächennutzung inklusive Nebenkosten während der Laufzeit der 
machwerkschau, jedoch ohne Standaufbauten. Die Vergabe der Flächen erfolgt im Rahmen des 
kuratorischen Konzepts und nach Verfügbarkeit.

Bitte beachtet, dass die Anzahl zusätzlicher Ausstellungsflächen begrenzt ist. Die finale 
Flächenzuteilung erfolgt durch das Kuratorenteam des machwerkhaus köln.

Gewünschte Ausstellungsfläche 
Die Ausstellungsfläche wird im Rahmen des kuratorischen Konzepts der machwerkschau 
vergeben. Grundlage hierfür sind das eingereichte Ausstellungskonzept sowie die räumlichen 
Gegebenheiten vor Ort.

Die Angabe der geschätzten Ausstellungsfläche dient ausschließlich der kuratorischen Planung. 

•	 Bodenfläche:  
gewünschte Mindestfläche:  

  
   m² /gewünschte Maximalfläche: 25 m²

  
•	 Wandfläche:  

gewünschte Mindestfläche:  
  
   m² / gewünschte Maximalfläche:

     
m²

•	 Deckenfläche:  
gewünschte Mindestfläche:  

  
   m² / gewünschte Maximalfläche:

      
m² 

Falls Sie bestimmte Platzierungswünsche haben, geben Sie diese bitte an: 

Ateliers & WerkstättenVeranstaltungshallen Schauräume      
 

Außenflächen  
(Café/Bistro)

machwerkraum Keine Präferenz     
 

Technik & Infrastruktur  
Der Preis für die zusätzliche Mietfläche umfasst die Ausstellungsfläche, einen Stromanschluss, 
WLAN sowie die allgemeine Beleuchtung.

Ggf. können Zusatzkosten für technische Sonderwünsche entstehen.

Technische Sonderwünsche: 
 
 

 

Hinweis: Eine ausführliche Erläuterung der Teilnahmekategorien und Leistungen findet ihr unter:  
https://machwerkhaus-koeln.de/machwerkschau/interne-aussteller-info 

https://machwerkhaus-koeln.de/machwerkschau/interne-aussteller-info


4.	 Kostenbeitrag (Marketingpaket)
Damit wir Organisation, Pressearbeit, Werbemittel, Anzeigen, Beschilderungen, Außenwerbung 
usw. stemmen können, leisten alle Teilnehmenden einen Kostenbeitrag. Auch hier gelten 
vergünstigte Konditionen für machwerker von 300 EUR (zzgl. 19% USt.).

Die Einbindung umfasst:

•	 ein Kurzprofil auf unserer Website

•	 eine Vorstellung über unsere Social-Media-Kanäle

•	 eine Erwähnung in unserem offiziellen Newsletter

•	 Ausstellungstafel zur Information und Orientierung während des Ausstellungszeitraums

•	 die Aufnahme in das offizielle Programm der Design Season Cologne (falls Interior-
Schwerpunkt)

•	 die Aufnahme in das offizielle Programm der idd cologne (falls Interior-Schwerpunkt)

•	 sowie weitere Maßnahmen zur Kommunikation im öffentlichen Raum: Platzierung 
von Plakaten und Flyern, Anzeigen in Magazinen, Bewerbung auf Plattformen für 
Veranstaltungsempfehlungen, etc.

Bitte sendet uns dazu:

•	 vier farbige Fotos ohne Text oder Logo 
Dateiformate: JPG oder PNG; Farbmodus: RGB; Format: Quer-und Hochformate, empfohlene 
Bildbreite zwischen 1280 px und 3840 px;

•	 Logovarianten 
Dateiformate: SVG oder EPS, alternativ PNG; mind. 300 dpi

•	 eine Kurzbeschreibung eures Beitrags 
max. 700 Zeichen, der Umfang ist möglichst vollständig zu nutzen

Die Kurzbeschreibung ist öffentlich sichtbar und wird auf den Kommunikationskanälen 
des machwerkhaus köln zur Präsentation des ausstellenden Unternehmens veröffentlicht. 
Redaktionelle Anpassungen an den gelieferten Texten bleiben vorbehalten, um eine einheitliche 
Außenkommunikation sicherzustellen.

Die Formulierungen sind in der dritten Person zu verfassen und dürfen keine direkte Ansprache 
enthalten. Beispiel: „Das Unternehmen präsentiert innovative Lösungen für nachhaltiges 
Wohnen.“  
 
 
 
 
 
 
 
 

Kurzbeschreibung für den öffentlichen Gebrauch (max. 700 Zeichen)



5.	 Öffnungszeiten, Auf- und Abbau
Öffnungszeiten für Besuchende

•	 Mo–Do, 26.–29.10.2026, jeweils 10:00–19:00 Uhr

•	 Fr, 30.10.2026, 10:00–21:00 Uhr

•	 Sa, 31.10.2026, 10:00–19:00 Uhr

Während der offiziellen Öffnungszeiten muss eine fachkundige Person an der Ausstellungsfläche 
anwesend sein. Aussteller werden gebeten, spätestens 30 Minuten vor Öffnung, ab 9:30 Uhr 
anwesend zu sein.

Individuelle Kundentermine können auch außerhalb der offiziellen Öffnungszeiten vereinbart 
werden. Bitte stellt in diesem Fall sicher, dass ihr Zugang zu den Ausstellungsflächen habt 
und nehmt rechtzeitig Kontakt mit dem machwerkhaus köln oder dem entsprechenden 
Ansprechpartner auf. 
 
Offizielle Aufbauzeiten

• Mo.–Fr., 19.–23.10.2026, 09:00–18:00 Uhr 
 
Offizielle Abbauzeiten

•	 So, 01.11.2026, 10:00-15:00 Uhr

•	 Mo, 02.11.2026, 09:00–18:00 Uhr

Individuelle Möglichkeiten nach Absprache. 
 
Hinweis zu euren Auf- und Abbauzeiten: 
Als ansässiges Unternehmen verfügt ihr über einen durchgängigen Zugang zu euren 
Räumlichkeiten. Die offiziellen Auf- und Abbauzeiten sind für euch daher nicht verbindlich. Ihr 
könnt euren Auf- und Abbau unabhängig von den vorgegebenen Zeitfenstern organisieren, 
sofern betriebliche und organisatorische Abläufe vor Ort nicht beeinträchtigt werden.

Bitte beachtet, dass alle Ausstellende für eine saubere Übergabe der ergänzenden 
Ausstellungsflächen verantwortlich sind. Müll muss auf eigene Kosten fachgerecht entsorgt 
werden. Kosten für Sonderreinigungen können gegebenenfalls berechnet werden.

 
Veranstaltungen

•	 Fr, 30.10.2026, ab 19:00 Uhr: Cocktailempfang

•	 Sa, 31.10.2026, ab 20:00 Uhr: gemeinsamer interner Ausklang

Bitte beachtet, dass sich die verlängerten Öffnungszeiten am Freitag mit dem Beginn des 
Cocktailempfangs überschneiden. Aufgrund des erwarteten erhöhten Besuchsaufkommens 
sollte dies bei der Personalplanung berücksichtigt werden.



6.	 Beteiligungsformate & Veranstaltungen
Ihr könnt euch optional an weiteren Programmpunkten der machwerkschau beteiligen oder 
eigene Veranstaltungen, Eröffnungen und Feiern im Rahmen der Ausstellung planen. Damit sich 
die einzelnen Formate zeitlich gut ergänzen und möglichst viele Besuchende erreichen, stimmt 
die Termine bitte vorab mit dem Kuratorenteam ab.

Die folgenden Angaben dienen zunächst der gemeinsamen Programmplanung und stellen keine 
verbindliche Zusage dar. Bitte markiert euer Interesse: 
 
Ich möchte einen Vortrag, Workshop oder eine Führung im Rahmenprogramm anbieten:

Ja Nein  
 
Bitte beschreibt in einem Satz den thematischen Schwerpunkt eures Beitrags:

 

 
 
Ich plane eine eigene Veranstaltung oder Feier im Rahmen der machwerkschau:

Ja Nein  
 
Wenn ja, beschreibt das Format in wenigen Stichpunkten unter Angabe von Ort, Datum, Beginn 
und Dauer der Veranstaltung. 

 
 
Ich nehme kostenfrei am Cocktailempfang am 30.10.2026 teil:

Ja Nein

Wenn ja: Mit wie vielen Personen nehmt ihr teil?

 

 
 
Ich nehme kostenfrei am gemeinsamen internen Ausklang am 31.10.2026 teil:

Ja Nein  
 
Wenn ja: Mit wie vielen Personen nehmt ihr teil?

 
 

7.	 Rechnung & Zahlungsbedingungen
Die Rechnung über alle Beteiligungskosten erhaltet ihr bis spätestens 09. Oktober 2026. 
Bitte überweist den Rechnungsbetrag bis spätestens 20. Oktober 2026. Die Bankverbindung 
entnehmt ihr bitte der Rechnung.

8.	 Rücktritt / Nichtteilnahme
Nach erfolgter Zulassung ist ein Rücktritt als Ausstellende nur unter bestimmten 
Voraussetzungen möglich.



Bei Nutzung der eigenen Fläche 
Im Falle eines Rücktritts bei Nutzung der eigenen Flächen ist der volle Beitrag von 300 EUR zu 
leisten.

Bei Nutzung zusätzlicher Fläche 
Sollte eure zusätzlich angemietete Fläche anderweitig vergeben werden können, berechnen 
wir eine Bearbeitungspauschale von 25 % des Beteiligungspreises. Ist keine Weitervermietung 
möglich, ist der vollständige Betrag zu entrichten. 

9. Ausschluss:
Das machwerkhaus köln behält sich vor, Ausstellende von der Teilnahme an der machwerkschau 
auszuschließen, wenn vorsätzlich falsche Angaben zum Unternehmen, zu Herstellungsverfahren, 
zur Teilnahmekategorie oder zu anderen für die Bewerbung oder Teilnahme relevanten 
Informationen gemacht wurden. Gleiches gilt, wenn der ausgestellte Beitrag erheblich von der 
eingereichten Bewerbung abweicht oder den kuratorischen Leitlinien der machwerkschau nicht 
entspricht. Ein Anspruch auf Schadensersatz besteht in diesen Fällen nicht. 

Mit eurer Anmeldung erklärt ihr euch ausdrücklich damit einverstanden, dass eure 
personenbezogenen Daten (z. B. Name, E-Mail-Adresse, Telefonnummer, Firmenbezeichnung) 
von den Veranstaltern der machwerkschau zum Zweck der Organisation, Durchführung und 
Kommunikation der Veranstaltung verarbeitet und gespeichert werden.

Diese Einwilligung umfasst insbesondere:

• die organisatorische Kommunikation im Rahmen der Veranstaltung,

• die Nutzung eurer im Anmeldeprozess bereitgestellten Inhalte (z. B. Kurzbeschreibung, Logo,
Bildmaterial) zur Bewerbung der Veranstaltung auf analogen und digitalen Kanälen (Website,
Social Media, Newsletter, Printprodukte),

• die Veröffentlichung von Fotos und Videoaufnahmen, die im Rahmen der Veranstaltung
gemacht werden und auf denen ihr, eure Mitarbeitenden oder euer Ausstellungsbeitrag
abgebildet sind.

Die Nutzung erfolgt:

• zeitlich unbefristet,

• zweckgebunden an die Öffentlichkeitsarbeit des machwerkhaus köln,

• ohne zusätzliche Vergütung.

Eine separate Freigabe dieser Inhalte wird nicht eingeholt. Ihr könnt eure Einwilligung jederzeit 
mit Wirkung für die Zukunft per E-Mail an datenschutz@machwerkhaus-koeln.de widerrufen.
Weitere Informationen zum Umgang mit euren Daten findet ihr in unserer Datenschutzerklärung: 
www.machwerkhaus-koeln.de/datenschutz 

 

Hiermit bestätige ich meine verbindliche Teilnahme an der machwerkschau vom 26.–31.Oktober 
2026, vorbehaltlich einer schriftlichen Zusage des Kuratorenteams des machwerkhaus köln. 
Ich versichere, dass mein Ausstellungsbeitrag während der offiziellen Öffnungszeiten durch eine 
fachkundige Person betreut wird.

Datum Unterschrift
Nach digitaler Unterschrift ist das PDF schreibgeschützt.

11. Teilnahmebestätigung

10. Datenschutz / Einwilligung

mailto:datenschutz%40machwerkhaus-koeln.de?subject=
http://www.machwerkhaus-koeln.de/datenschutz
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